一网一平台学生信息修改流程

一、一网一平台学生信息修改流程

步骤一：登录一网一平台账号，进入教务系统；
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步骤二：点击进入学籍管理；
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步骤三:点击“学生信息变更”--》“学生信息修改申请（中心）”；
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步骤四：输入学号，查询学生后，点击“无需审核修改”或者“需审核修改”。[image: image4.png]FEEE
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步骤五：填写好相关修改后信息，并按实际情况正确选择“变更类型”、上传附件，核对无误后点击“提交”。如果有两项信息错误需要修改，也可以同时申请，同时修改；
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最后一步：核对学生信息修改材料无误后，将学生送审。
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（一）上传的附件要求：图片完整、清晰可辨，分辨率在200*200以上；按图片内容命名图片（举例：身份证图片，就以“身份证”命名。报名登记表图片，就以“报名登记表”命名）。
二、如果没有点击送审，发现上传材料有误，可以在“学生信息修改明细查询”里找到相应的学生进行修改；如果点击送审后，上传材料有误需要修改，需要学院账号将学生审批为“不通过”退回后才能修改，请联系学籍科审批，退回后请按以下操作流程进行修改：
步骤一：点击进入学生信息修改明细查询，找到需要信息修改的学生，点击修改。
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步骤二：进入界面后，可以修改相应的字段，也可以重新上传附件，修改好后点击送审，或者点击保存后再送审。
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